谈判纪要

1、 时间及地点：

2、 采购设备/家具/软件名称及购买理由：

3、 调研情况及谈判过程：

	供应商
	生产厂家
	产品型号
	数量
	出厂价
	二次报价
	最终成交价
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


4、 其它问题说明：

5、 参加人员签名（三位及以上老师签字）

                                                                   学院公章：
